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TEIBK KIOSK-RUTIN



Trosa Edano IBK

Information

Trosa Edandé har en egen kiosk i Hedebyhallan som ar viktig fér klubbens ekonomi och
anseende och ar dven klubbens ansikte utat. Det ar darfor viktigt att alla som har hand om
kiosken kan och kdnner till vara rutiner. Pa det viset sdkerstaller vi att vi foljer de regelverk
kring livsmedel samt att det ger ett trevligt intryck for vara besokare.

e \Varje termin upprattas ett kioskschema for alla lag i foreningen. Varje lag ansvarar for
att kiosken ar 6ppen under matcher den/de veckor de ansvarar for. TEIBK kansliet
skickar ut schema for host och var termin.

e Varje lag ska ha mints en utsedd kioskansvarig som ar den som tar huvudansvaret for
att kiosken hanteras pa ett korrekt satt.

Kioskansvarig

e Infor kiosksveckan satter kioskansvarig for laget ihop ett schema sa att det finns
bemanning for veckans 6ppettider. Vi rekommenderar att man ar minst tva vuxna
dagtid och tre vuxna vid pass matchentré, 6ppning och stangning. Minderariga far
inte vara i kiosken utan vuxens sallskap. FOr att se aktuella speltider ga in pa laget. se.

e Kioskansvarig hamtar och lamnar nycklarna till kiosken pa kansliet i Hedebyhallen.
Ring eller mejla kansliet for att komma 6verens om en tid for uthamtning. Nycklar
lamnas i retur enligt dverenskommelse vid uthdmtning av nycklar.

*Alla lag ska ha en kioskansvarig.
*Hdmtning senast onsdag innan och ldmning senast onsdag efter.

Kansliet: 0708715550
trosa.edano@outlook.com

Kioskschema

e Kiosken ska 6ppna minst 1,5 timme innan forsta match barn/ungdomsmatcher.

e Kiosken ska 6ppna minst 2 timmar innan damlag- eller herrmatcher.
barn/ungdomsmatcher.

e Kioskansvarig bor vara med vid 6ppning samt stangning av kiosk.

Hedebyhallen

Oppning av ytterdérr: Tryck 2 A, dra bricka, tryck antal timmar. Avsluta med att trycka A
Man kan 6ppna permanent: Tryck 2A-dra bricka-Tryck A

For att ta bort: Tryck 2A-dra bricka-Tryck B

Omkladningsrum 6ppna och koda upp doérrar: Tryck 1A-dra bricka-sla in tillfallig kod-Tryck A



Oppning kiosk

Hygien, tvatta handerna noga och satt upp langt har i en tofts/flata alt. huvudbonad.
Och anvand engangshandskar och férklade nar du hanterar 6ppna livsmedel.

*Lds igenom matsdkerhet pa dérr kiosk innan du pdbdérjar arbetet

Oppna kioskluckan som &r I&sta med hingl&s och sparr pa var sida om luckorna.
Nyckeln sitter pa nyckelringen.

Brygg en kanna kaffe, samt ladda en i reserv. Kaffetermos stalls pa bordet utanfor
disken ihop med mjélkkanna, skedar, socker och servetter. *GIém inte kylplatta under
mjélk, ligger i frysen.

Stall ut ketchup och senap pa bordet utanfor disken.

Fyll pa kiosken med godis, lask, vatten etc. *Finns lager i férrad andra dérren innan
lilla hallen.

Forbered toast och plats in och placera dem i kylen. *Toast, ost, skinka, ost, toast
samt smor pa utsidan.

Tina korvbrod fran frysen i kiosken/forradet.

Fyll pa 1 cm vatten i kirlet och lagg i avdelaren. Starta sedan korvgrytan. Tryck PA/AV-
knappen till Idge | och vrid vred fran lage 0 till 70 grader.

*Lampa C indikerar strém pd, lampa D indikerar uppvédrmning. Lampa D slocknar da
vdrmen kommit upp i instdlld temp.

Fyll pa korv och hall i kryddpeppar, salt, vitpeppar och lagerblad i det inre karlet.
Temp 69-72 grader.

Stall ut kvartspall pa hjul i kafeterian och beachflagga utanfor huvudentré samt karl
for pant pa laktaren.

Hjalp sekretariatet att Iasa upp skapet till matchuret inne i hallen under ldktaren.
Lamna ut sekretariatvdskan till de som ska sitta i sekretariatet under matchen.

*Star i kiosken under bédnk.



Daglig drift kiosk under dagen

Hygien, viktigt att vi haller god hygien och tvattar hander vi behov samt anvander
engangshandskar, forklade och ni som hat lagt har har det uppsatt nar vi hanterar
Oppna livsmedel.

Avfall, sortera matavfall i grona pasar *Kaffesump, korv, toast

Rengdr toastmaskin under dagen vid behov, anvand papper och plastskrapa. *Kopplas
in i uttag pa bank och dras ur nér de inte anvands

Kontrollera under dagen att ldktare, hall, omkladningsrum och toaletter halls efter
fran skrap sa det ser snyggt och trevligt ut. *Toalettrullar finns i stédférrad.

*Alla ledare, domare och sekretariat far gratis kaffe eller te under matcher. Domare erbjuds
dven en korv eller toast samt dryck 33 cl.

*Nycklar till kiosk forvaras i kiosk, ska inte lamnas ut till ledare eller sekretariat.

* FOrrad av produkter till kiosken finns i rummet med gul dorr utanfor kiosk mot lilla hallen.

*Om nagon produkt tar slut helt under dagen kan inkép goras pa ICA Supermarket Vagnharad
genom att uppge kundnummer 61079 och uppvisa legitimation. Spara kvitto och redovisa till
kansliet nar nyckel aterlamnas.

*Kansliet ansvarar for storre inkdp. Meddela vad som ar slut i samband med aterlamnade av

nycklar.

Utbud och betalning

Vi erbjuder fullsortiment men &r sparsamma med korv och toast sista passet for
dagen/kvallen.

Kontantfritt och endast Swish

*Kunder som endast har kontanter far I6sas smidigt, t.ex. att ni som star gér en
overféring via Swish och tar emot kontanter.



Stangning kiosk och avslut av dagen

e Stadutrusning finns i stddrummet som ligger i spelarkorridoren, forsta rummet till
vanster i korridoren vid omkladningsrummen. *Nyckel finns pd nyckelknippan.

e Gaigenom hall, ldktare, omkladningsrum och plocka skrdp och tom alla
papperskorgar och lyft in pantbehallare till kiosken vid kassaskapet. *Trosa kommun
sopar och skurar golv.

e Stallin kvartspallar pa hjul och beachflagga i kiosken vid kassaskapet.

e Stallin allti kiosken som kaffebryggare, mjolkkanna, skedar, socker, servetter, ketchup
och senap.

e Kylplatta stalls in i frysen.

e Fyll pa med godis, lask och vatten.

e Sting av korvgrytan, vrid vred till lage 0 och tryck PA/AV-knappen till l4ge 0.

e Okokt korv och toast plastas i kylen till ndsta dag och kokt korv sldangs. *Pd séndagar
sldngs all korv och toast som dr 6ppnad/éver.

e Se till att allt ar rent och snyggt samt sldackt innan ni stéanger igen.

e L3as kioskfonster, 1as kioskdorr, 1as kioskforrad och las kafeterian.

e Ta med er sopor nar ni lamnar hallen.

e Men innan ga ett varv i hall och omkladningsrum innan ni stanger/laser dorr till
kafeterian samt ytterdorr.

e Pant, laget far ta del av all pant sa ga till ICA Supermarket eller ICA Kvantum Trossen
med returglas och 6verlamna intjanade pengar till lagkassas om mojligt med swish
(lagledare/tranaren).

Stadning kiosk

e Stddning varje stangning. Torka bankar, skap, vitvaror, sopa och skura golv.

e Diska ur korvgrytan, tom vattnet genom tappkranen. *Lat svalna och tém ur genom
tappkran i en hink och se till att alla kryddor torskas ur. Ndr korvgrytan dr tom vrid
tillbaks vred.

e GOr rent toastjarn samt kaffebryggaren.

e TOm papperskorgar toaletter vid kiosk och inne/utanfor kiosken.

e Anteckna och informera kansliet efter stdngning om nagot saknas, gar bra nar du
aterlamnar nyckeln eller via mejl.

e Sdkerstall att sekretariatet [amnar tillbaka sekretariatvaskan till kiosken.

e Slack och I3s dorr samt sakerstall att kioskfonster ar last, toastjarn och korvgryta ar
avstangd

* Alla sopor ska slangas i soprummet som ligger ute vid parkeringen utanfor Hedebyskolans
matsal. Nyckel sitter pa nyckelknippan till kiosken.

* Sakerstall att alla ar ute ur hall samt att alla dorrar ar stangda och lasta.



* Las kiosk och dorr till kaféterian

* Stang och |as ytterdorr till Hedebyhallen, kontrollera om ytterdérr ar last innan du lamnar.
Tryck 2A, visa brickan, och tryck B. Dorren ska nu vara Iast.

Entré matcher Dam, Herr

Vid matcher ska entré tas ut och detta hanteras ocksa av kioskansvarigt lag.
Rekommendation ar att ni alltid &r vuxen som sitter i kassan. Vi ar en kontantfri entré och
kiosk, sa vi tar endast Swish.

Infor match

e Tafram bord, ligger under trappan och en stol fran kaféterian en timme innan match.
e Lagg fram skyltar for Swish och pris entré, finns i kiosken
e | slutet av forsta perioden tas entré bort

Entré Dam och Herr

Vuxna 50 kr
Pensionarer 20 kr
Barn/Ungdomar (0-17 ar) 0 kr

Ledare TEIBK/Sponsorer mot uppvisande av arskort 0 kr

Kioskgruppen

Johanna 0708 715 550, Jens 0739 684 868

Lycka till och ett stort tack for att du engagerar dig och staller upp
for ditt lag och for Trosa Edano IBK! Med Vanliga halsningar
Kioskgruppen



