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Trosa Edanö IBK  

Information 

Trosa Edanö har en egen kiosk i Hedebyhallan som är viktig för klubbens ekonomi och 

anseende och är även klubbens ansikte utåt. Det är därför viktigt att alla som har hand om 

kiosken kan och känner till våra rutiner. På det viset säkerställer vi att vi följer de regelverk 

kring livsmedel samt att det ger ett trevligt intryck för våra besökare. 

• Varje termin upprättas ett kioskschema för alla lag i föreningen. Varje lag ansvarar för 

att kiosken är öppen under matcher den/de veckor de ansvarar för. TEIBK kansliet 

skickar ut schema för höst och vår termin.  

• Varje lag ska ha mints en utsedd kioskansvarig som är den som tar huvudansvaret för 

att kiosken hanteras på ett korrekt sätt. 

 

Kioskansvarig 

• Inför kiosksveckan sätter kioskansvarig för laget ihop ett schema så att det finns 

bemanning för veckans öppettider. Vi rekommenderar att man är minst två vuxna 

dagtid och tre vuxna vid pass matchentré, öppning och stängning. Minderåriga får 

inte vara i kiosken utan vuxens sällskap. För att se aktuella speltider gå in på laget. se. 

• Kioskansvarig hämtar och lämnar nycklarna till kiosken på kansliet i Hedebyhallen. 

Ring eller mejla kansliet för att komma överens om en tid för uthämtning. Nycklar 

lämnas i retur enligt överenskommelse vid uthämtning av nycklar. 

 

*Alla lag ska ha en kioskansvarig. 

*Hämtning senast onsdag innan och lämning senast onsdag efter. 

 

Kansliet: 0708715550 

trosa.edano@outlook.com 

 

Kioskschema 

• Kiosken ska öppna minst 1,5 timme innan första match barn/ungdomsmatcher. 

• Kiosken ska öppna minst 2 timmar innan damlag- eller herrmatcher. 

barn/ungdomsmatcher. 

• Kioskansvarig bör vara med vid öppning samt stängning av kiosk. 

Hedebyhallen 

Öppning av ytterdörr: Tryck 2 A, dra bricka, tryck antal timmar. Avsluta med att trycka A 

Man kan öppna permanent: Tryck 2A-dra bricka-Tryck A 

För att ta bort: Tryck 2A-dra bricka-Tryck B 

Omklädningsrum öppna och koda upp dörrar: Tryck 1A-dra bricka-slå in tillfällig kod-Tryck A 



 

 

Öppning kiosk 

• Hygien, tvätta händerna noga och sätt upp långt hår i en tofts/fläta alt. huvudbonad. 

Och använd engångshandskar och förkläde när du hanterar öppna livsmedel. 

*Läs igenom matsäkerhet på dörr kiosk innan du påbörjar arbetet 

• Öppna kioskluckan som är låsta med hänglås och spärr på var sida om luckorna. 

Nyckeln sitter på nyckelringen. 

• Brygg en kanna kaffe, samt ladda en i reserv. Kaffetermos ställs på bordet utanför 

disken ihop med mjölkkanna, skedar, socker och servetter. *Glöm inte kylplatta under 

mjölk, ligger i frysen. 

• Ställ ut ketchup och senap på bordet utanför disken. 

• Fyll på kiosken med godis, läsk, vatten etc. *Finns lager i förråd andra dörren innan 

lilla hallen. 

• Förbered toast och plats in och placera dem i kylen. *Toast, ost, skinka, ost, toast 

samt smör på utsidan. 

• Tina korvbröd från frysen i kiosken/förrådet. 

• Fyll på 1 cm vatten i kärlet och lägg i avdelaren. Starta sedan korvgrytan. Tryck PÅ/AV-

knappen till läge I och vrid vred från läge 0 till 70 grader.  

*Lampa C indikerar ström på, lampa D indikerar uppvärmning. Lampa D slocknar då 

värmen kommit upp i inställd temp. 

• Fyll på korv och häll i kryddpeppar, salt, vitpeppar och lagerblad i det inre kärlet. 

Temp 69-72 grader.  

• Ställ ut kvartspall på hjul i kafeterian och beachflagga utanför huvudentré samt kärl 

för pant på läktaren. 

• Hjälp sekretariatet att låsa upp skåpet till matchuret inne i hallen under läktaren. 

• Lämna ut sekretariatväskan till de som ska sitta i sekretariatet under matchen.  

*Står i kiosken under bänk. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Daglig drift kiosk under dagen 

• Hygien, viktigt att vi håller god hygien och tvättar händer vi behov samt använder 

engångshandskar, förkläde och ni som hat lågt hår har det uppsatt när vi hanterar 

öppna livsmedel. 

• Avfall, sortera matavfall i gröna påsar *Kaffesump, korv, toast 

• Rengör toastmaskin under dagen vid behov, använd papper och plastskrapa. *Kopplas 

in i uttag på bänk och dras ur när de inte används 

• Kontrollera under dagen att läktare, hall, omklädningsrum och toaletter hålls efter 

från skräp så det ser snyggt och trevligt ut. *Toalettrullar finns i städförråd. 

*Alla ledare, domare och sekretariat får gratis kaffe eller te under matcher. Domare erbjuds 

även en korv eller toast samt dryck 33 cl. 

*Nycklar till kiosk förvaras i kiosk, ska inte lämnas ut till ledare eller sekretariat.  

* Förråd av produkter till kiosken finns i rummet med gul dörr utanför kiosk mot lilla hallen. 

*Om någon produkt tar slut helt under dagen kan inköp göras på ICA Supermarket Vagnhärad 

genom att uppge kundnummer 61079 och uppvisa legitimation. Spara kvitto och redovisa till 

kansliet när nyckel återlämnas. 

*Kansliet ansvarar för större inköp. Meddela vad som är slut i samband med återlämnade av 

nycklar.  

 

Utbud och betalning 

• Vi erbjuder fullsortiment men är sparsamma med korv och toast sista passet för 

dagen/kvällen. 

• Kontantfritt och endast Swish  

*Kunder som endast har kontanter får lösas smidigt, t.ex. att ni som står gör en 

överföring via Swish och tar emot kontanter. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Stängning kiosk och avslut av dagen 

• Städutrusning finns i städrummet som ligger i spelarkorridoren, första rummet till 

vänster i korridoren vid omklädningsrummen. *Nyckel finns på nyckelknippan.  

• Gå igenom hall, läktare, omklädningsrum och plocka skräp och töm alla 

papperskorgar och lyft in pantbehållare till kiosken vid kassaskåpet. *Trosa kommun 

sopar och skurar golv. 

• Ställ in kvartspallar på hjul och beachflagga i kiosken vid kassaskåpet.  

• Ställ in allt i kiosken som kaffebryggare, mjölkkanna, skedar, socker, servetter, ketchup 

och senap. 

• Kylplatta ställs in i frysen. 

• Fyll på med godis, läsk och vatten. 

• Stäng av korvgrytan, vrid vred till läge 0 och tryck PÅ/AV-knappen till läge 0. 

• Okokt korv och toast plastas i kylen till nästa dag och kokt korv slängs. *På söndagar 

slängs all korv och toast som är öppnad/över. 

• Se till att allt är rent och snyggt samt släckt innan ni stänger igen. 

• Lås kioskfönster, lås kioskdörr, lås kioskförråd och lås kafeterian. 

• Ta med er sopor när ni lämnar hallen. 

• Men innan gå ett varv i hall och omklädningsrum innan ni stänger/låser dörr till 

kafeterian samt ytterdörr. 

• Pant, laget får ta del av all pant så gå till ICA Supermarket eller ICA Kvantum Trossen 

med returglas och överlämna intjänade pengar till lagkassas om möjligt med swish 

(lagledare/tränaren). 

Städning kiosk 

• Städning varje stängning. Torka bänkar, skåp, vitvaror, sopa och skura golv. 

• Diska ur korvgrytan, töm vattnet genom tappkranen. *Låt svalna och töm ur genom 

tappkran i en hink och se till att alla kryddor torskas ur. När korvgrytan är tom vrid 

tillbaks vred. 

• Gör rent toastjärn samt kaffebryggaren. 

• Töm papperskorgar toaletter vid kiosk och inne/utanför kiosken. 

• Anteckna och informera kansliet efter stängning om något saknas, går bra när du 

återlämnar nyckeln eller via mejl. 

• Säkerställ att sekretariatet lämnar tillbaka sekretariatväskan till kiosken. 

• Släck och lås dörr samt säkerställ att kioskfönster är låst, toastjärn och korvgryta är 

avstängd 

* Alla sopor ska slängas i soprummet som ligger ute vid parkeringen utanför Hedebyskolans 

matsal. Nyckel sitter på nyckelknippan till kiosken. 

* Säkerställ att alla är ute ur hall samt att alla dörrar är stängda och låsta. 



* Lås kiosk och dörr till kaféterian 

* Stäng och lås ytterdörr till Hedebyhallen, kontrollera om ytterdörr är låst innan du lämnar. 

Tryck 2A, visa brickan, och tryck B. Dörren ska nu vara låst. 

Entré matcher Dam, Herr 

Vid matcher ska entré tas ut och detta hanteras också av kioskansvarigt lag. 

Rekommendation är att ni alltid är vuxen som sitter i kassan. Vi är en kontantfri entré och 

kiosk, så vi tar endast Swish. 

Inför match 

• Ta fram bord, ligger under trappan och en stol från kaféterian en timme innan match. 

• Lägg fram skyltar för Swish och pris entré, finns i kiosken 

• I slutet av första perioden tas entré bort 

 

Entré Dam och Herr 

Vuxna    50 kr 

Pensionärer    20 kr 

Barn/Ungdomar (0-17 år)   0 kr 

Ledare TEIBK/Sponsorer mot uppvisande av årskort 0 kr 

 

Kioskgruppen 

Johanna 0708 715 550, Jens 0739 684 868 

 

Lycka till och ett stort tack för att du engagerar dig och ställer upp 

för ditt lag och för Trosa Edanö IBK! Med Vänliga hälsningar 

Kioskgruppen 


